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- ‘Memorando.nterno Secretaria General

DR JOSE HERIBERTO ALVAYERO SECRETARIO GENERAL TSE

Fecha: 5 de septiembre de 2007
A : - Lic. Luis Alfonso Peralta Cerritos, Director Ejecutivo
Lic José Daniel Argueta Chavez, Director de Administracidn y Finanzas
Licda. Claudla Luz Ramirez Garcfa, Subdirectora de Desarrollo Humano
cic: Despachos Magistrados: Sr. Walter René Araujo Morales,
Lic. Eduardo Antonio Urquilla
Cédigo: A- 232TSE/SG/VI-SMA-07

Comunico a usted que en sesidn celebrada el dia cuatro de septiembre del
presente ano, Acta 232, ‘el Organismo Colegiado, acuerda aprobar el
‘Reglamento de Portacién de Carné de Identificacion de Empleados y Control
de Visitas a las Oficinas del Tribunal Supremo Electoral”; que consta de
veintidés artl'cutos debiendo hacerse’ del conoc:mlento de todas las




-

- REGLAM.ENTO DE PORTACIO\I DE CARNE DE IDEN%fIﬂCA CIO\‘ DE
EMPLEADOS Y CONTROL DE VISITAS A LAS OFIC].NAS DEL TRIBUNAL
' SUPREMO ELE CTORAL |

Art, 1 - EI Tnbunal propormona:a un came de 1dent1f1cac10n a cada emplea,clo el cual
debera contener lo mgmente fotograﬁa de] empleado, nombre, cargo que desernpena,
dependencna a que partenece numero de DUI vi oencla, sello y firma del Magistrado

Pr=-31dente

Art 9. Cada dependencla del Tnbuna.l cont'u'a con un coIor detercrunado de la swulente
manera is e T B ,
Despachos de Maglstrados y Direccion Ejacutwa, BLAN CO.

Direccion de Admunstracmn ¥y Fmanzas AZUL

* Direccién de Recqstro Electoral AMA.RELO

Secretana General yDu'ecmon J unschcmonal MORADO TR

Unidad de Servicios Informaucos FUCSIA.
Diréccién de Capacxtacnén y Educacién Cmca D.IIBCCJOI] de Forralecmnento de
Comumcacmnes Conhaloua General,

Instituciones Demo::rancas, Unidad de
' " Gestidn de Calidad, Eventos g

Unidad de ° Planeacién - Estratégica y
Ceremonial Diplomatico, ANARANJADO.
Direccién de Organizacién Electoral, VERDE.

Junta de Vigilancia Electoral, BLANCO.
Los colores antes sefialados son de uso exclusivo en las dependencias relacionadas y

los empleados no 'pod:én permanecer dentro de las dependencias que no sean en la que

laboran, salvo los casos que se requiera, para lo cual se estara a lo sefialado en el
articulo siguiente

Art. 3.- Elempleado que por cuestiones dé trabajo ﬁgcesilfe.rgalizar diligencias en otras
dependencias que.norsea en la que labora, If: sera proporcionado al ingreso de éstas, U.Ild.
identificacién de.la'dependencia que visita, debiendo debosita.r su came de emplea_dq
durante el tiempo que desarrolle la labor encomendada, caso contrario se le amonestar4
verbalmente, Art. 43 Iiteréles b) y c) del Reglamento Intemo de Trabajo del Tribunal

Supremo Electoral, segum seaﬁ‘mbm'com‘orm&oﬂdithomcedmweﬁpedieﬁe—-;—



deI personal de seguridad sobre incidentes re]acmnados con

personal,~previv informe

negarse a cumplir esta noananva_

Art. 4.- El personal queglabora para los Despachos de Magistrados deberad portar

obligatoriamente su came de forma visible para efectos de poder ingresar al despacho
correspondiente; y tan'lbién mostrarlo a la Seguridad Privada cuando sea requerido por

#sta al ingresar a las instal:acibr_xes de cualquier Unidad Orgénizativa del TSE.

Art. 5.- El empleado pc;srtaré obligatoriamente el camé de identificacién en lpgar‘

visible, cuando se encuéntre al interior del las instalaciones del Tribunal Supremo

Electoral.

Art. 6.- El empleado estar?é obligado a mostrar su camé al personal de vigilancia para

efecto de control ¢ ingresof a las instalaciones, el cual quedars estipulado de'la siguiente

manera: ;
‘ BLANCO y MORADOQO, tendran el ingreso asus labores en lzs oficmas de 12 15 calle

poniente # 4223, Col. Esca.lon_

AZUL ¥ ANARANJ‘ADO tendran su ingreso y egreso a sus labores en las oficinas de
la 13 calle poniente # 42245, Col. Escalén.

AMARILLO, tendrén su ingreso y egreso a sus labores en las oficinas de la 15 calle
poniente y 81° Av. Norte, Block 76-A, #831 Col. Escalon.

FUCSIA, tendrén su ingreso y egreso a sus labores en las oficinas de la 15 calle

poniente # 4317, Col. Escalén. '

VERDE, tendrén su J'.ngresefa y egreso a sus labores en las oficinas ubicadas en el Km. 7

%2 Boulevard del Ejercito, .éoyapmgo ex colegio EX -STANFORD.

Art.7.- El camé tendra una vigencia de un afio calendario del uno de enero al treinta ¥

uno de diciembre del nusmo afio.




Art. 8.- EI empleado que por alwu monvo e\’trawe el camé pro porcmnado el Tnbunal

se reserva el derecho de poder desconta.r chha reposwion segun sea el caso.

Art 9.- B empleado que por cualquxer motwo deJara "de laborar en el Tnbunal

entregara a la Subdueccmn de Desa.rrollo Humano dicho camé para que sea anexado a

‘su respectivo expediente.

Art. 10.- : El carné 's'_g-are’\..vde psq_:excluls‘_ivb' de cada empleado y.no podré portarlo persona
ajena a este Tribunal y sers de carééier?i"ﬁéf'sdnal:'é intransferible, de acuerdo al art.41

literal p) del Reglamento Interno,de ."I_:r_.abf;q o del Tribunal Supremo Electoral

Art 11 - El empleado no pod.ra portar el came de 1denuﬁcac10n en lugaues que no

tengan relacmn con 1as labores encomendadas yen Iucares de esparcumento personal

Art. 12.- Una vez enﬁitido dicho carné quedé. totalmente invalido cualquier otro cameé

que el Trbunal haya proporcionado.anteriormente: -

. Art. 13- E empleado deber4, al'mom'én_fo 'dé'e‘m':ndérsel'e'el nuevo camé, a principio

de afio, entregar el camné vencido.

CAPITULO IT

DEL CONTROL DE VISITAS A LAS DISTINTAS DEPENDENCIAS DEL
TRIBUNAL SUPREMO ELECTORAL

Art. 14.- Todo visitante a las Instalaciones del Tribunal Supremo Electoral deberd
identificarse con un documento que contenga fotografia, el cual dejara en depésito con
el encargado de recepcidn de la Institucién, donde se le proporcionara un distintivo-

exclusivo para la dependencia que visita, con el cual no podra acceder a ofras

dependencias del Tribunal.

Art. 15.- En cada dependencia del Tribunal, se llevara un control del ingreso y egreso

de las visitas, con referencias del dia y hora de la misma.

Art. 16.- Las visitas a este Tribunal, deberén respetar los niveles de acceso.




Art. 17.- Los empleados del Tribunal que reciban visitas personales, solicitaran al jefe

inmediato la autorizacion respectiva para el ingreso de éstas.

Art. 18.- Queda prbhibido para las’visitas la actividad comercial y préstamo de dinero

dentro de las instalaciones del Tribunal. - . -

. CAPITULO I

' DE VISITAS DE MEDIOS DE COMUNICACION A LAS DISTINTAS
DEPENDENCIAS DEL TRIBUNAL SUPREMO ELECTORAL

Art. 19.- En los casos en que los medios de comunicacién soliciten ingresar a cualquier

Despacho de Magistrados y no tengan cita previa, el encargado de recepcién de la
~ Institucién, deber4d comunicarse con el Despacho Correspondiente, para solicitar las

instrucciones a seguir, debiendo proceder conforme a éstas.

Art. 20.- Los periodistas y personal de apoyo, que sean autorizados para ingresar a los
Despachos de Magistrados del Tribunal Supremo Electoral deberan portar la credencial

de su medio de comunicacién en un lugar visible.

Art. 21.- Cuando los periodistas soliciten entrevistas o citas con funcionarios del TSE,
y €stas sean concedidas con anticipacion, o se organicen conferencias de prensa, se haré

del conocimiento de la recepcién y la porteria, con el fin de agilizar el ingreso de los
informadores.

Art. 22.- El presente reglamento entrard en vigencia el dia siguiente de la aprobacién del

Organismo Colegiado.
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